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臺中市南區戶政事務所檔案應用申請書 

แบบฟอร์มยืน่ค ำร้องของส ำนกังำนทะเบียนบำ้น เขตไต ้เมืองไถจง 

申請書編號 หนงัสือยื่นค ำร้องเลขท่ี： 

姓 名 ช่ือ-สกุล 

出 生

วนัเกิด 

ปี          年

เดือน      月

วนัที่     日 

身分證明

หลกัฐำนประจ ำตวั 

文件字號 

เลขท่ีเอกสำร 

 

住（居）所、聯絡電話 

บำ้นพกั( ท่ีอยูอ่ำศยั ) เบอร์โทรติดต่อ 

申請人 

ผูย่ื้นค ำร้อง 

 

  

地址 ท่ีอยู：่    

電話 เบอร์โทร：         

e-mail：                

※ 代 理 人 

與申請人之關係

ควำมสัมพนัธ์ระหว่ำงตวัแทน

กบัผูย่ื้นค ำร้อง 

（     ） 

  

地址 ท่ีอยู：่    

電話 เบอร์โทร：         

e-mail：                

※ 法 人 、 團 體 、 事 務 所 或 營 業 所 名 稱 ช่ือนิติบุคคล สมำคม ส ำนกังำนหรือสถำนประกอบกำร：                   

地址 ท่ีอยู ่： 

                         

(管理人或代表人資料請填於上項申請人欄位 ขอ้มูลของผูดู้แลหรือตวัแทนโปรดกรอกในช่องผูค้  ำร้องดำ้นบน ) 

序號

ล ำดับหมำยเ

ลข 

請先查詢檔案目錄後填入 โปรดตรวจสอบสำรบญัไฟลก์่อนแลว้จึงกรอก 

申請項目（可複選） 

รำยกำรยื่นค ำร้อง 

(สำมำรถเลือกได้หลำยรำยกำร) 

檔號或文(編)號 

หมำยเลขไฟลห์รือหมำยเลขเอกสำร 

(ก ำหนดหมำยเลข) 

檔案名稱或內容要旨或其他可供查

詢檔號或文(編)號之資訊 

ช่ือไฟลห์รือสำระส ำคญัของเน้ือหำหรือขอ้มูลอื่นๆ 

ท่ีสำมำรถคน้หำหมำยเลขไฟลห์รือขอ้มูลหมำยเลขเอกสำร 

(ก ำหนดหมำยเลข)  

閱覽 

抄錄 
เรียกดู 
ส ำเนำ 

複製紙本

กระดำษถ่ำยเอกสำร 
複製 

電子檔

คดัลอกไฟลอ์ิเ

ลก็ทรอนิกส์ 
黑白 
ขำวด ำ 

彩色
สี 

1   □ □ □ □ 

2   □ □ □ □ 

3   □ □ □ □ 

4   □ □ □ □ 

5   □ □ □ □ 

附表1 



※註：檔案應用申請，可直接利用機關檔案目錄查詢網系統產出之申請書，或下載空白申請書

自行填寫，或以書面載明規定事項，如「檔號」、「文(編)號」或「檔案名稱或內容要

旨」其中之一之資訊已填具，請受理申請機關秉持為民服務精神，應行協助查明並受

理，毋須退件處理。 

※  หมำยเหตุ: กำรขอไฟลเ์อกสำร ท่ำนสำมำรถใชร้ะบบเครือข่ำยหน่วยงำนแบบสอบถำมไดเรกทอรีไฟลโ์ดยตรงออกแบบฟอร์มกำรขอ 
หรือดำวน์โหลดแบบฟอร์มว่ำงเปล่ำแลว้กรอกดว้ยตนเองหรือระบุเร่ืองท่ีตอ้งกำรเป็นลำยลกัษณ์อกัษร เช่น “หมำยเลขไฟล”์ 
“หมำยเลขเอกสำร(ก ำหนดหมำยเลข)” หรือ “ช่ือไฟลห์รือส่วนส ำคญัของเน้ือหำ” กรอกขอ้มูลอยำ่งใดอยำ่งหน่ึง 
และขอให้หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบรับค ำร้องใหบ้ริกำรกบัประชำชนอยำ่งเตม็ท่ี และให้ควำมช่วยเหลือในกำรตรวจสอบและจดักำร 

รวมถึงไม่ด ำเนินกำรส่งคืน 

※序號                  有使用檔案原件之必要，事由：   

 ล ำดบัหมำยเลข                                            มีควำมจ ำเป็นในกำรใชไ้ฟลต์น้ฉบบั   เหตผุล:              
 

申請目的 วตัถุประสงคข์องกำรย่ืนค ำร้อง： 歷史考證 เพื่อตรวจสอบประวติั 學術研究 กำรวิจยัทำงวิชำกำร  事

證稽憑 กำรพิสูจน์หลกัฐำน 業務參考 ขอ้มูลอำ้งอิงทำงธุรกิจ 

 權益保障 กำรคุม้ครองสิทธิ  其他 อื่นๆ（請敘明目的 โปรดระบุวตัถุประสงค）์:                                                

 此致 ขอแสดงควำมนบัถือ  臺中市南區戶政事務所 ส ำนกังำนทะเบียนบำ้น เขตใต ้เมืองไถจง 

 

申請人簽章：      ※代理人簽章：       申請日期  年  月  日 

 ลำยเซ็นของผูย่ื้นค ำร้อง:                            ※ลำยเซ็นของตวัแทน:                                                    วนัที่ย่ืนค ำร้อง        ปี             เดือน         วนัท่ี 

 

請詳閱後附填寫須知 

โปรดอ่ำนอยำ่งละเอียดและกรอกค ำแนะน ำ 



填 寫 須 知 ข้ อ ค ว ร รู้ ใ น ก ำ ร ก ร อ ก ข้ อ มู ล  

一、 ※標記者，請依需要加填，其他欄位請填具完整。 

※ส ำหรับผูท่ี้ท ำเคร่ืองหมำยไว ้กรุณำกรอกตำมควำมจ ำเป็น และกรุณำกรอกขอ้มูลในช่องอื่นๆ ให้ครบถว้น 

二、 身分證明文件字號請填列身分證字號或護照號碼。 

เลขประจ ำตวัประชำชน กรุณำกรอก เลขประจ ำตวัประชำชน หรือ เลขหนงัสือเดินทำง 

三、 代理人如係意定代理者，請檢具委任書；如係法定代理者，請檢具相關證明文

件影本。申請案件屬個人隱私資料者，請檢具身分關係證明文件。 

หำกตวัแทนเป็นตวัแทนท่ีไดรั้บกำรแต่งตั้ง โปรดส่งหนงัสือแต่งตั้ง หำกเป็นตวัแทนตำมกฎหมำย 
โปรดส่งส ำเนำเอกสำรรับรองท่ีเก่ียวขอ้ง หำกกรณีกำรขอเป็นขอ้มูลส่วนบุคคล โปรดแสดงหลกัฐำนควำมสัมพนัธ์ท่ีระบุตวัตน 

四、 法人、團體、事務所或營業所請附登記證影本。 

                     โปรดแนบส ำเนำใบรับรองกำรจดทะเบียนส ำหรับนิติบุคคล สมำคม ส ำนกังำนหรือสถำนประกอบกำร 

五、 本機關檔案應用准駁依檔案法第18條、政府資訊公開法第18條、行政程序法第

46條及其他法令之規定辦理。 

                       มำตรำ 18 ของพระรำชบญัญติัจดหมำยเหตุ, มำตรำ 18 ของพระรำชบญัญติักำรเปิดเผยขอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำร, มำตรำ 46 ของ 

                        พระรำชบญัญติัวิธีปฏิบติัรำชกำรทำงปกครอง และกฎหมำยและขอ้บงัคบัอื่นๆ  

六、 閱覽、抄錄或複製檔案，應於本所所定時間及場所為之（星期一至星期五上午8

時至12時；下午1時30分至5時30分，例假日及國定假日不開放）。 

        กำรอ่ำน ถอดควำม หรือคดัลอกไฟลค์วรท ำในเวลำและสถำนท่ีท่ีสถำบนัก ำหนด (วนัจนัทร์ ถึง ศุกร์ เวลำ 08.00 - 12.00 น. 13.30 –  

                         17.30 น. ปิดวนัหยดุนกัขตัฤกษแ์ละวนัหยดุรำชกำร) . 

七、 閱覽、抄錄或複製檔案，應遵守檔案法等相關法令及本所相關規定，並不得有

下列行為：  

        กำรอ่ำน กำรคดัลอก หรือกำรท ำส ำเนำจดหมำยเหตุจะตอ้งเป็นไปตำมกฎหมำยจดหมำยเหตุและกฎหมำยและขอ้บงัคบัอื่น ๆ ที่ 

                      เก่ียวขอ้งของสถำบนั และจะตอ้งไม่กระท ำกำรใด ๆ ดงัต่อไปน้ี: 

（一） 攜帶食物、飲料、刀片、墨汁及修正液等易污損或破壞檔案之物品。 

พกพำอำหำร เคร่ืองด่ืม ใบมีดโกน หมึก น ้ำยำลบค ำผิด และส่ิงของอื่นๆ ท่ีเป้ือนง่ำยหรือส่ิงของท่ีท ำให้ไฟลเ์สียหำย 

（二） 添註、塗改、更換、抽取、圈點或污損檔案。 

กำรเพ่ิมค ำอธิบำยประกอบ แกไ้ข สบัเปล่ียน ดึงออก ท ำสัญลกัษณ์หรือท ำใหไ้ฟลเ์สียหำย 

（三） 拆散已裝訂完成之檔案。 

กำรร้ือแกะแยกเอกสำรออกจำกตวัเล่มท่ีสมบูรณ์ 

（四） 以其他方法破壞檔案或變更檔案內容。 

ท ำลำยไฟลห์รือเปล่ียนแปลงเน้ือหำของไฟลด์ว้ยวิธีกำรอื่นๆ 

有違反前項各款情形者，本所得停止其檔案應用；其涉及刑事責任者，移送檢察

機關偵辦。 

                   ผูใ้ดก็ตำมท่ีละเมิดรำยกำรในขำ้งตน้จะถูกหยดุไม่ให้อ่ำนหรือคดัลอกไฟล ์หำกเก่ียวขอ้งกบัควำมรับผิดชอบทำงอำญำ  

                    คดีจะถูกส่งต่อไปยงัอยักำรเพื่อสอบสวน 

 

 



八、 閱覽、抄錄、複製檔案之收費標準如下： 

มำตรฐำนกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมส ำหรับกำรอ่ำน กำรคดัลอก และกำรคดัลอกไฟลมี์ดงัน้ี: 

（一） 閱覽、抄錄檔案，每2小時收取費用新臺幣20元；不足2小時，以2小時

計算。 

ส ำหรับกำรอ่ำนและคดัลอกไฟล ์จะมีกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียม NT$20 ทุก 2 ชัว่โมง หำกนอ้ยกว่ำ 2 ชัว่โมง จะคิดเป็น 2 
ชัว่โมง 

（二）複製檔案資料，依「檔案複製收費標準表」繳納費用。 

               หำกตอ้งกำรคดัลอกขอ้มูลในไฟล ์ให้ช ำระค่ำธรรมเนียมตำม "ตำรำงมำตรฐำนค่ำธรรมเนียมกำรคดัลอกไฟล"์ 

九、申請書填具後，得以臨櫃、郵寄、網路申請方式送達臺中市南區戶政事務所。 

地址：臺中市南區工學路72號1樓   電話(04)22627887分機311 

電子郵件84000@taichung.gov.tw 

                    หลงัจำกกรอกแบบฟอร์มใบยื่นค ำร้องแลว้ สำมำรถยื่นใบค ำร้องท่ีเคำนเ์ตอร์ส ำนกังำนทะเบียนบำ้น เขตใต ้
เมืองไถจงหรือส่งทำงไปรษณียห์รือทำงอีเมล ์

                                 ท่ีอยู:่ ชั้น 1 เลขท่ี 72 ถนน กงเฉ เขตหนำน（พ้ืนท่ีภำคใต）้  เมืองไทจง โทร (04) 22627887 ต่อ 311 

                                  อีเมล ์84000@taichung.gov.tw 

十、其他事項 เร่ืองอื่นๆ ：  

(一)應用檔案而侵害第三人之著作權或隱私權等權益情形時，應由申請人（代

理人）自負責任。 

    ผูย้ื่นค ำร้อง (ตวัแทน) 
จะตอ้งรับผิดชอบแต่เพียงผูเ้ดียวต่อกำรละเมิดลิขสิทธ์ิหรือสิทธิส่วนบุคคลของบุคคลท่ีสำมอนัเน่ืองมำจำกกำรใชไ้ฟล์ 

(二)閱覽本所檔案應以使用本所提供之設備為原則；如有使用自備之手提電

腦、輔助閱讀器材或其他器材之必要者，應於申請時載明，經許可後始得

為之。 

  หลกักำรคือให้ใชอุ้ปกรณ์ท่ีสถำบนัจดัเตรียมไวใ้ห้เพื่ออ่ำนเอกสำรของสถำบนั 
หำกจ ำเป็นตอ้งใชค้อมพิวเตอร์โนต้บุ๊กท่ีจดัหำมำเอง เคร่ืองช่วยอ่ำนเสริม หรืออุปกรณ์อื่น ๆ ควรระบุไว ้ณ เวลำท่ีย่ืนค ำร้อง 
และ สำมำรถท ำไดห้ลงัจำกไดรั้บอนุมติัแลว้เท่ำนั้น 

 

mailto:電子郵件84000@taichung.gov.tw

